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江大教〔2015〕24号

关于落实2015-2016学年第一学期教学任务的通知
各学院：
我校2015-2016学年第一学期全日制普通本科专业教学任务落实即将开始，现将有关事项通知如下：
一、总体安排
1．教学时间安排：下学期原则上为20周，其中1-16周安排理论及实验教学，第17周复习考试，第18-20周安排实践教学。
2．部分专业的实习安排在1-16周内，理论教学周顺延；如果该实习采取分散方式不影响理论教学，理论教学周不顺延。
3．部分实践环节较少的专业，理论教学周适当延长。
4．临床医学（含全科医学）11/12级、护理12/13级、影像11/12/13级学生在北固校区。
5．数学与应用数学(国际班)、卓越学院各专业单独编班上课。

6．校公共选修课任务从校公共选修课课程目录中选择，重修课任务下学期根据学生重修需求情况开设。
7．各学院开课一览表、各专业开课情况、教学进程表、校公共选修课课程目录详见教务系统或附件。
二、教学任务落实要求
1．落实任务时按行政班级落实。
2．尽量同学院内合班,合班注意起止周的一致性，避免因实践环节造成起止周不一致的专业班级合班。
3．2014级有部分学生本学期末转专业，故部分专业新学期实际人数与计划人数会有变化；2015级新生实际入学人数和计划人数也会有变化，如人数变化较大，相关教学任务则需根据实际情况进行后期调整。
4．原则上面向本学院的专业基础课及专业课每个教学班人数不超过60人，其他课程不超过90人。
5．学院应对专业选修课进行预选，预选人数较少且不影响学生毕业的课程不需落实，不需落实任务的课程信息书面报教务科。

6．理论课程包含实验、上机、课外学时的课程，只落实理论教学任务，其它学时由任课教师协调安排；单独开课的实验课当作理论课落实任务；实践环节（不含实验）教学任务在教学管理系统中“实践计划任务安排”模块中落实。
7．需要排进课表的实验课或实践环节，请将相关信息报教务科。
8．落实的教学班，只作为推荐课表推荐给该专业学生，实际开课情况及每个教学班的实际上课人数需待学生选课后确定。选课人数较少的须停开，选课人数较多的须拆分教学班。
9．需要全程视频录像的课程在落实任务时，“教室要求”选择“视频录制教室”，“备注”注明“需要全程视频录像”。
10．个别课程确需安排在晚上或周末，请在“备注”栏说明。
11．教材名称从系统中选择；如系统中没有，请根据图书馆提供的《教材目录》录入。在“教材等级”一栏注明教材等级，主要有“国家规划教材”、“江苏省重点教材”等。同时在“教材教师数量”一栏注明教师用书数量，教务处审核（必要时修改）教师用书数量，教师按此数量领取，超过部分必须经教务处审批。一名任课教师（含辅导教师）只能领用执教课程教学用书一册（套）；教师领用教材属相同版本的，原则上每三年更换一次；一门课程由多位教师分章节讲授的原则上最多领用3本。

12．落实任务时应符合《江苏大学关于实施专业核心课程教授主讲制的规定》、《江苏大学青年教师助理教学制度实施办法》等相关文件及教授副教授为本科生上课、本科教学工作审核评估、工程教育认证等要求。
13．聘请校外兼职教师、非教师专业技术职称人员作为主讲教师，至少应具有中级及以上专业技术职务。由系（教研室）主任填写《兼职教师任课表》，经学院主管领导批准后于下学期第一周前报教务处备案。
三、操作步骤及时间安排
1．2015年4月23日至24日，教学秘书将课程分配到开课系；2015年4月23日至5月4日，系（教研室）主任在教学管理系统中录入教学任务。2015级新生任务落实时间略有推迟，具体时间另行通知。
2．选择系统“教学任务打印”菜单，选定学年学期、开课学院、开课系，在“按教学班”栏目前打“√”，打印落实好的“教学任务表”。
3．选择系统“教学任务打印教材”菜单，选定学年学期、开课学院、开课系，打印“教材使用计划表”。
4．系（教研室）主任将“教学任务表”及“教材使用计划表”签字交学院，经教学院长审核签字，一份留系，一份留学院，一份于5月15日前交教务处教务科。
5．任务落实完成后即进行课表编排和学生选课，原则上不再修改，如确需修改，则由系（教研室）主任填写“教学任务变动表”，经教学院长审核签字交教务科修改。
教 务 处
2015年4月22日
附：各学院开课一览表、各专业开课情况、教学进程表、校公共选修课课程目录
江苏大学教务处                        2015年4月22日印发
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