
一、开具毕业、学位证明流程图（2019 年 6 月 1 日起）

二、补办毕业证明书流程图

出具所在单位人事部门的证明（未就业人员，须由居

住地居委会出具证明）及身份证复印件一份

到校档案馆调出毕业生名册，复印

后加盖档案馆专用章

申请人提出书面申请并提交 2 吋彩

色电子版照片（小于 16K）及与电子版

一致的纸质照片 1 张（近期免冠照）

须申请人本人持身份证办理，在教务处办理

登记手续，教务处打印毕业证明书

校办加盖钢印、校长印

教务处在“中国高等教育学生信息网”上

将发放的学历证明书予以在线标注（自 1991
届毕业生开始标注），以备核查，同时对注册

的原学历证书标注遗失作废，申请人在书

面申请上予以签字确认

到校档案馆申请查档，

调出毕业生名册、学位授予名册、新生录取名册、学

籍卡等学籍档案材料

档案馆根据学籍档案材料出具相关学历证明，并加盖

“江苏大学档案馆档案专用章”



三、补办学位证明书流程图

出具所在单位人事部门的证明（未就业人员，须由居

住地居委会出具证明）及身份证复印件一份

到校档案馆调出毕业生名册或授予学士学位学生名

单审批表，复印后加盖档案馆专用章

申请人提出书面申请并提交 2 吋彩

色电子版照片（小于 16K）及与电子版

一致的纸质照片 1 张（近期免冠照）

须申请人本人持身份证办理，在教务处办理

登记手续，教务处打印毕业证明书

校办加盖钢印、校长印


