
 

2018-2019-2 学期“自主研学、校公选课开课申请”操作指南（任课教师用） 

教师登录网上教务管理系统，点击“自主研学、校公选课任务落实”>>“自主研学、校公选课开课申请”菜单，进入课程开课申请表页面，按照要求输入相

关开课信息，所有课程必须从目录中选取。任务落实时间为 11 月 8-30 日，12 月 10 日后教师可在教务系统中查询开课具体信息。如下学期不开课，则不必填报。

自主研学课程起止周为 01-16，校公选课起止周为 03-15。每周两课时，上课时间为周一至周四 7,8 节或 9,10 节。★落实任务时教师请直接指定上课时间。如有

问题，请咨询教务科 88780043。 

                       

1. 点击“课程名称”

下拉框选择相应课

程，系统自动显示

“课程代码”、“课

程性质”、“课程归

属”、“周课时”、

“总学时”、“上课

学时”、“学分”等信

息。 

2. 课程如有教材需

写明教材名称、作者、

出版社、版别等信息；

如无教材，则不必填

写。 

★5. 指定排课时间，

在“申请说明”框中写

明。必填。每周两课

时，时间为周一至周

四 7,8 节或 9,10 节。 

3. 填写起止周，自

主研学课程 01-16，

校公选课为 03-15。

每周两课时，时间

为周一至周四 7,8

节或者 9,10 节。 

4. 选择校区、场地

要求。  

6. 填写完毕，点击

【保存】按钮。保存

成功后将出现该课

程的申请记录。如

再开一个班，请点

击【新增】按键，再

次输入相关信息并

保存。 


